
경영학과 졸업인증제 내규

2012년 5월 3일 제정

2021년 9월 15일 개정

2025년 4월 30일 개정 

제1조 (목적)

이 내규는 한남대학교 경영학과 내규에 따른 졸업인증제 시행에 필요한 제반 사항을 규정함

을 목적으로 한다.

제2조 (적용대상)

① 경영학과 및 다전공 학생, 그리고 외국인 신·편입생은 이 규정을 적용받는다. 다만, 군 

위탁생은 이 규정의 적용을 받지 아니한다.

② 이 규정은 2011년 2월 이후 입학생부터 적용한다. 다만, 편입생은 2013년 이후 입학생부

터 적용한다.

③ 외국인 유학생의 경우, 본 규정은 2025년 9월 이후 입학생부터 적용한다. 다만, 2025년 9

월 이전 입학생은 논문 제출 또는 졸업인증제 중 하나를 선택하여 적용한다.

제3조 (인증요건)

① 경영학과의 졸업인증요건은 필수사항(어학능력, 자격증, 취·창업준비활동, 상담)과 선택

사항(대외활동, 대내활동)으로 구분되며, 각각 일정 기준을 충족하여야 한다. 다만, 취업 

또는 대학원 진학, 이와 동등한 요건을 만족하여 관련 증빙서류를 제출한 경우 1,000점

의 졸업인증점수를 취득할 수 있다.

② 경영학과 졸업을 위해서는 (첨부 #1)의 경영학과 졸업인증 점수환산표(이하 졸업인증 점

수환산표)에 따른 인증점수의 합산점수가 1,000점 이상이 되어야 한다. 다만, 2011년 2월 

입학생은 인증점수로 800점을 적용한다.

③ 필수사항은 반드시 이행해야 하는 사항으로서 세부 내용은 (첨부 #2)의 졸업인증 필수사

항에서 별도로 정한다.

④ 선택사항은 학생의 여건에 따라 선택할 수 있으며, 세부 내용은 (첨부 #3)의 졸업인증 

선택사항에서 별도로 정한다.

⑤ 외국인 유학생의 경우, 경영학과를 졸업하기 위해서는 (첨부 #4)의 경영학과 외국인 유

학생 졸업인증 점수환산표에 따른 인증점수의 합산점수가 1,000점 이상이 되어야 한다.

(선택사항의 세부내용은 (첨부 #2, 첨부 #3)의 항목을 따른다.) 

제4조 (인증의 유효)

영어, 제2외국어 인증을 위한 성적표의 유효기간은 대학 입학 후 성적 취득일자 기준, 2년

으로 한다. 다만, 그밖에 자격은 대학 입학 후 취득한 자격증에 한하여 인정한다.



제5조 (업무분장)

졸업인증을 받기 위한 관련 자격증, 증명서, 성적표 등은 본인이 직접 학과 사무실 담당자에게 사

본을 제출하여야 하며, 담당자는 이를 학교의 공문서 등 처리에 관한 규정에 의거하여 보관한다.

제6조 (졸업인증 미취득자의 처리)

① 졸업인증 점수환산표의 합산점수가 1,000점에 미달할 경우 원칙적으로 졸업이 불가능하

다. 다만, 제9조의 예외사항이 발생한 경우 졸업 여부는 학과장이 별도로 구성한 졸업사

정위원회에서 결정한다.

② 가족기업 승계 시 재직증명서와 건강보험자격득실확인서를 제출한 경우에 한하여 취업한 것으

로 인정한다. 건강보험은 학기 종료 전까지 가입해야 하며, 최소 6개월 이상 유지해야 한다.

③ 졸업과 관련하여 지도교수의 요청이 있을 경우 학과장은 졸업사정위원회나 학과회의를 

통해 졸업인증여부를 결정할 수 있다.

제7조 (시행절차)

① 졸업연한이 도래한 학생은 졸업하는 마지막 학기 중간고사 전까지 경영학과 졸업인증 점

수환산표와 관련 서류를 첨부하여 경영학과 사무실에 제출하여야 하며, 학과장은 이를 

졸업사정위원회에 보고하여야 한다.

② 졸업인증요건을 증빙하기 위한 관련 서류는 다음과 같다. ㉠ 취업 관련 증빙서류: 재직

증명서(취업 예정자는 취업예정증명서), 건강보험자격득실확인서, 4대보험 납입증명서 ㉡ 

대학원 진학 증빙서류: 합격증 ㉢ 기타 졸업인증요건을 증명할 수 있는 증빙서류

③ 졸업사정위원회는 매 학기 수료 학생들을 대상으로 졸업인증 취득사항을 확인하고 졸업

인증 여부를 결정하여 그 결과를 학과장을 통해 교무처로 통보하여야 한다.

제8조 (보칙)

이 시행세칙과 관련된 세부사항은 학과에서 운영내규를 따로 정하여 실시한다.

제9조 (위임사항)

규정에 명시되어 있지 아니한 사고, 질병, 재해 등 발생 시의 졸업 여부는 학과에서 정한 

바를 따른다.

부  칙

이 내규는 2014년 02월부터 시행한다.

부  칙

이 내규는 2023년 02월부터 시행한다.

부  칙

이 내규는 2025년 6월부터 시행한다.



(첨부 #1)

경영학과 졸업인증 점수환산표
평가 □ A    □ B    □ C    □ 불합격 교수님 날인 (인)
이름 학년 4 학번 휴대폰

구 분 내 용 점수
증빙서류 
체크리스

트

필수

어학능력
TOEIC 공인시험 점수: □

모의시험(70%) 환산점수: □
TOEFL, TEPS, OPIC, TOEIC SPEAKING 환산점수: □
제2외국어(일어, 중국어, 독일어 외) 환산점수: □

자격

국가자격 (300점 ~ 1,000점)
*점수는 졸업사정위원회에서 정함

자격증명1: □
자격증명2: □
자격증명3: □

민간자격 (300점 ~ 1,000점)
*점수는 졸업사정위원회에서 정함

자격증명1: □
자격증명2: □
자격증명3: □

전공 관련 자격 (300점 ~ 1,000점)
*점수는 졸업사정위원회에서 정함

자격증명1: □
자격증명2: □
자격증명3: □

취·창업
준비활동 취·창업 프로그램 참여 □150(행사명:            ) □

□150(행사명:            ) □

상담 지도교수 상담 □10 □
취업전담교수 상담 □10 □

선택

대외활동

공모전 및 경진대회
교내 □100 □
지역 □200 □
전국 □500 □

인턴쉽
1~2개월 □100 □
2~6개월 □300 □
6개월~ □500 □

해외연수 1~6개월 □100 □
6개월~ □200 □

사회봉사활동 환산점수:      (시간:     ) □

기타 대외동아리 □100 □
취업박람회 □100 □

대내활동
학과행사 

MT □50 □
체육대회 □20 □
기타 □10 □

학생회활동
회장 □200 □
부회장 □100 □
임원 □50 □

동아리활동(회장) □100(동아리명:          ) □
취업활동 취업 및 진학 □1000 □

합 계 (                ) 점
제 출 일 년      월      일

□ 제출서류: 점수환산표 1부, 관련 증빙서류 각 1부 (졸업인증점수: 1,000점 이상)
□ 평가기준표: 경영학과 홈페이지(http://business.hannam.ac.kr/) 학과게시판 참고
□ 문의: 학과사무실(629-7579/7673)



(첨부 #2)

졸업인증 필수사항

1. 어학능력

(1) 어학능력은 영어 또는 제2외국어 능력으로 구분되며, 구체적인 인정기준은 다음과 같다.

① 영어의 공인어학능력은 공인TOEIC시험의 취득점수를 의미하며, 그 취득점수가 500점 이

상일 경우에 한하여 인정된다. 다만, 졸업인증 신청 전까지 이를 취득하지 못한 경우 모

의TOEIC시험 점수로 대체할 수 있으며, 이 경우 취득점수의 70%가 500점 이상일 경우

에 한하여 인정된다.

② 외국어교육원 어학과정 4단계를 이수하여 수료증을 제출한 경우에 한하여 어학능력점수 

800점을 취득할 수 있다.

③ 그밖에 TOEIC Speaking, TOEFL(iBT), TEPS/iTEPS, OPIC 등의 영어시험은 취득점수에 따

라 다음과 같은 인증점수를 부여한다.

인증점수 TOEIC Speaking TOEFL(iBT) TEPS / iTEPS OPIC

300점 - 45 ~ 49 4 등급 -

400점 - 50 ~ 55 4+ 등급 -

500점 Intermediate Low 56 ~ 64 3 등급 Intermediate Low

600점 Intermediate 
Mid1 65 ~ 79 3+ 등급 Intermediate 

Mid1

700점 Intermediate 
Mid2 80 ~ 84 2 등급 Intermediate 

Mid2

800점 Intermediate 
Mid3 85 ~ 89 2+ 등급 Intermediate 

Mid3

900점 Intermediate 
High 90 ~ 99 1 등급 Intermediate 

High

1,000점 Advanced 
Low/Mid/High 100이상 1+ 등급 Advanced 

Low/Mid/High

④ 어학능력 중 제2외국어는 중국어, 일어, 독일어를 의미하며, 다음과 같은 인증점수를 부

여한다. 단, 그밖에 외국어 어학능력에 대한 인증점수는 졸업사정위원회에서 정한다.

인증점수 중국어(HSK)
일본어

독일어
JPT JLPT

300점 HSK 3급 300 ~ 349 N4

400점 HSK 4급 350 ~ 449 B1

500점 450 ~ 549 N3

600점 550 ~ 649 B2

700점 HSK 5급 650 ~ 749 N2

800점 750 ~ 849 N1(100~119) C1

900점 850 ~　899 N1(120~149)

1,000점 HSK 6급 900이상 N1(150~180) C2



2. 자격

① 자격증은 국가기술자격, 국가전문자격, 민간자격, 기타 전공 관련 자격 등으로 구분되며, 

이 중 최소 1개 이상을 취득하여야 한다.

② 자격은 난이도에 따라 최대 1,000점의 졸업인증점수를 취득할 수 있으며, 자격의 난이도

는 졸업사정위원회에서 별도로 정한다.

③ 국가기술자격, 국가전문자격, 민간자격, 기타 전공 관련 자격에 관한 자세한 내용은 한국

산업인력공단  Q-NET 홈페이지(http://www.q-net.or.kr/)의 자격정보와 한국직업능력개발

원 민간자격정보서비스 홈페이지(http://www.pqi.or.kr/)의 자격정보를 참고할 수 있다.

④ 국가기술자격 취득 후 관련 증빙 제출 시 300점 ~ 1,000점의 졸업인증점수를 취득할 수 

있으며, 그 예시는 다음과 같다.

분야 자격 시행기관

경영
사회조사분석사 1, 2급
소비자전문상담사 1, 2급
컨벤션기획사 1, 2급

회계 전산회계운용사 1, 2, 3급 대한상공회의소

사무

비서 1, 2, 3급 대한상공회의소
워드프로세서 대한상공회의소
컴퓨터활용능력 1, 2급 대한상공회의소
한글속기 1, 2, 3급 대한상공회의소

영업판매
전자상거래관리사 1, 2급 대한상공회의소
전사상거래운용사 대한상공회의소
텔레마케팅관리사

생산관리
공장관리기술사
포장기사, 산업기사, 기술사
품질경영기사, 산업기사, 기술사

⑤ 국가전문자격 취득 후 관련 증빙 제출 시 300점 ~ 1,000점의 졸업인증점수를 취득할 수 

있으며, 그 예시는 다음과 같다.

소관부처 자격 시행기관
고용노동부 공인노무사

중소벤처기업부

경영지도사(1차공통)
경영지도사(마케팅)
경영지도사(생산관리)
경영지도사(인적자원관리)
경영지도사(재무관리)

관세청
관세사
보세사 한국관세물류협회

국토교통부
감정평가사
공인중개사
물류관리사

국세청 세무사
산업통상자원부 유통관리사 대한상공회의소

금융위원회

공인회계사
보험계리사
보험중개사
손해사정사



⑥ 민간자격 및 기타 전공 관련 자격 취득 후 관련 증빙 제출 시 300점 ~ 1,000점의 졸업인

증점수를 취득할 수 있으며, 그 예시는 다음과 같다.

시행기관 자격

(사)보험연수원
개인보험심사역
기업보험심사역

(사)금융연수원

CRA(신용위험분석사)
국제금융역
신용분석사
여신심사역
외환전문역 1, 2종(CFES 1, 2)
자산관리사

삼일회계법인
재경관리사
회계관리(1, 2급)

신용회복위원회 신용상담사
신용정보협회 신용관리사

한국공인회계사회 AT자격시험(FAT1, 2급, TAT1, 2급)

한국생산성본부

ERP물류정보관리사(1, 2급)
ERP생산정보관리사(1, 2급)
ERP인사정보관리사(1, 2급)
ERP회계정보관리사(1, 2급)
SMAT서비스경영자격(1, 2, 3급)

한국세무사회
세무회계(1, 2, 3급)
전산세무회계(전산세무 1, 2급, 전산회계 1, 2급)

금융투자협회

펀드투자권유대행인
증권투자권유대행인
투자자산운용사
금융투자분석사
재무위험관리사

한국FPSB
AFPK
CFP

⑦ 위에서 나열되지 않은 자격의 인정 여부는 졸업사정위원회에서 별도로 정한다.

3. 취·창업준비활동

① 취·창업준비활동은 학교 또는 외부기관에서 주관한 취·창업 관련 행사에 최소 1회 이

상 참여한 실적을 의미하며, 건당 150점을 취득할 수 있다.

4. 상담

① 상담은 졸업하는 마지막 학기에 지도교수 또는 취업전담교수와 최소 1회 이상 상담한 실

적을 의미하며, 상담건당 10점을 취득할 수 있다.



(첨부 #3)

졸업인증 선택사항

1. 대외활동

구분 내용 점수 비고

공모전 및 경진대회

교내 입상 100점/건
지역 규모 입상 200점/건
전국규모 입상 500점/건

국내외 인턴

2개월 미만 100점
2개월 이상 6개월 미만 300점

6개월 이상 500점
해외연수

6개월 미만 100점
- 교환학생 또는 어학연수 등6개월 이상 200점

사회봉사 사회봉사시간 환산점수

- 400시간 이상: 500점

- 300 ~ 399시간: 400점

- 200 ~ 299시간: 300점

- 100 ~ 199시간: 200점

- 72 ~ 99시간: 100점

기타 
대외 동아리 활동 100점

국내외 취업 박람회 참석 100점

2. 대내활동

구분 내용 점수 비고

학과행사

MT 50점/건
- 최대 400점 인정

- 학생회는 총학생회, 단과대

학 및 학과 학생회를 포함

- 기타 학과활동의 인정 여

부는 졸업사정위원회에서 

별도로 정함

체육대회 (출전선수에 한함) 20점/건
기타 학과활동 10점/건

학생회

회장 200점
부회장 100점
임원 50점

동아리 회장 100점



(첨부 #4)

경영학과 외국인 유학생
졸업인증 점수환산표

. 평가 □ A    □ B    □ C    □ 불합격 교수님 날인 (인)

이름 학년 4 학번 휴대폰

구 분 내 용 점수
증빙서류 
체크리스

트

필수

교과 성적

4.0 이상 □ 1000 □

3.5 이상 □ 700 □

3.0 이상 □ 500 □

2.0 이상 □ 400 □

2.0 미만 □ 300 □

한국어 어학능력
(TOPIK)

6급 □ 600 □

5급 □ 500 □

4급 □ 400 □

3급 □ 300 □

선택

(대외활동) 
비교과 프로그램 

참여
1회 □ 100 □

2회 이상 □ 200 □

(대내활동) 
학과 행사 참여

1회 □ 100 □

2회 이상 □ 200 □

기타 (토익 및 자격증 해당시) (      )점 □

합 계 (                ) 점
제 출 일 년      월      일

□ 제출서류: 점수환산표 1부, 관련 증빙서류 각 1부 (졸업인증점수: 1,000점 이상)
□ 평가기준표: 경영학과 홈페이지(http://business.hannam.ac.kr/) 학과게시판 참고
□ 문의: 학과사무실(629-7579/7673)


